	长沙电力职业技术学院低值易耗品报废审批表

	申请单位名称：xxxx
	
	填报时间：xxxx年x月x日

	资产名称
	规格型号
	计量单位
	数量

	示例：接线实验铁屏
	2*1.2m 
	块
	    24

	资产原值
	购入时间
	保管人

	
	
	          张xx

	处置原因：
   示例：该24块接线实验铁屏是x号楼xxx（二次安装实训室）设备，属于已拆原模拟电厂（2004年左右）的电气屏，经重新刷漆后再利用，鉴于目前已不能满足教学所需，特申请报废。

	审  批  情  况

	财务部门意见：                                        
	实物管理部门意见：                                        
	使用（保管）部门意见：                                        

	
	
	

	（部门公章）  
	（部门公章）  
	（部门公章）  

	部门负责人：
	部门负责人：
	部门负责人：

	经  办  人：
	经  办  人：
	经  办  人：

	 年 　月 　日 
	 年 　月 　日 
	 年 　月 　日 

	备注：本表一式三份，上述审核部门各一份留存；如报废同一规格、购入时间相同的低值易耗品，只填写本表，如同时报废不同规格、购入时间不相同的低值易耗品除填写本表外，另填写清单，作为附件。

	

	



	[bookmark: _GoBack]长沙电力职业技术学院低值易耗品报废申请清单

	申请部门：xxxxx
	
	
	
	
	
	
	
	
	填报时间：
	xxxx年x月x日

	序号
	物资编号
	物资名称
	型号规格
	计量单位
	申请报废数量
	资产原值单价
	资产原值合计
	购入时间
	使用人
	存放地点
	备注

	1
	
	经纬仪三脚架
	通用
	个
	7
	
	
	
	xx
	7号楼102室
	

	2
	
	跌落式熔断器
	通用
	个
	5
	
	
	
	xx
	7号楼102室
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	合             计
	
	
	
	
	
	
	
	

	部门负责人：                                   部门兼职资产管理员：                                 部门经办人：



